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[Moceg popég Exete mel oTOV £0VTO GOG T TEAEVTOIN TEVTE Ypovia "DETog Oa
opyaveob®d KoAvtepa kot Ba PeEATIOC® TV 100ppoTic. HETOED TNG OOVAELIS
Kol TNG TPOoOMIKNG pov Long;"

Towg mepdoate éva caffatoxvplaxo ot 00VAELL Kot kabapicate o ypa-
ogio cag, aocyoAndnkate pe o pNVOHLOTO NMAEKTPOVIKOD Tayvdpopeiov, ap-
yeobemooate £yypaga, Kot pmopel vo netdéate kdmoto mpdyuata. Hrtav é-
vag oA KaAOG TPOTOG Yo va. Egktvioete T ypovid! Tpeig uivec apyodtepa
OUMG, N KOl TPEIS NUEPES OPYOTEPQ, TAPAUTNPNCOTE OTL KAVOTE TOAL TOL 1010
Ta pmvopato NAEKTPOVIKOD TaXLIPOUEIOL APYLCAV VO GLCCOPEVOVTAL, Lo
Cevovtav &yypopa 6To YPAPEID GOC, KoL TO, CUTOKOAATTO, CTIUELDUOTO KOAD-
IOV OAN TV 000v1 cag. Towg &xete Kavel TOALEG TPOOTADEIEG, OGS UE TIC
dlarrec, doxpalovtog didpopa Tpoypappata, oAAL yopic va Ppeite kdtt TOL
va oG eEVANPETEL TPOYUOTIKA.

Mertd, mpoonadncate va akoOGETE T1 GLUPOVAN €VOg PIAOL Yo o TOAD
KkaAn véa Aettovpyio tov Outlook tng Microsoft — v mpocOnkn epyacimv
ot Alota Epyaciav, kot tn Bprkote ypiotun. Metd and Alyovg unveg Opmd,
SLOMOTOCOTE OTL CTOUATNONTE VO EVIUEPAOVETE TN AloTa, 1 omoia Olo Kot
HeYOA®VE, eV Ol gpyacieg dev oAokAnpdvovtay moté. Nimbate mespuévol
Kol Oev avtéyate vo acyoindeite Eava pe avt.

Towg ayopdoate éva Palm Pilot, éva Pocket PC, 11 (o pikpn cvokevt| mov
vrooyOTaV Vo KAveL T (N cag mo gvkoAn. Towg cag forbnoe, 1| €kave
{on cag dvokoAdTEPT €MEWN dev UmOpovoATE Vo KATOAAPETE TAS Vo TN
ypnowonoteite. Topa Ppioketanr oe kdmoto paetl kot palevel okovn! Ko
Kdmolol and cog iowe dev Vv €xete Pydiel axoun and to kovti g! H oxé-
Y1 NG XPNONG YNOWKOV HEC®V Pmopel va cog ameAmilel kai, e&dAlov,
TO10G EYEL XPOVO Yl TETOL,

Mepwcoi and £6dg iowg Exete 200 g 4000 punvipoTo NAEKTPOVIKOD TO)L-
dpopeiov ota Ewoepyopeva! Agv aotetevopat! Kdamolol amd eodg (ko EEpw
molol €iote) dvimg Eyete TOGA TOAAG unvopoto. Qo ekmiayeite pe 10 OGO
0PYOUVOUIEVOC Umopel va, eival KAmolog akOun Kot e TOG0 TOAAE pnvouaTol
NAEKTPOVIKOL TayLOpopeion! AvTog 0 peyGAOg aplOudg UNVOUATOV OUMC
umopel va amoTeEAEGEL TEPICTAGUO KOl VO, GOG EVOYAEL, OTMG KOl VAL GOG O~
moppoPdeL evépyelo. Ag 10 Bécovpe wg eENG: dTav OTAVETE GTO YPAPELO TO
Tpmi, Aéte "Avonopovad va avoi&m v niektpovikn aAinioypaeia pov'; Ot
neplocoTEPOL dev mebaivete amd mepiépyeta va deite "Tt vEo Kat evolapépov”
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vrapyet oo Eloepyopeva cag. ‘Exo axovoel mehdteg pov va Aéve "Exo va

5 x0po ota Eloepyd 76 TOTE MOV 1] oTNV €T io. H mpot
dm Aevko ydpo ota Ewcepydueva and tdte mov pba oty etaipeio. H mpd
pov nuépa 0m MTav Kot 1 teErevtaia pe ddela ta Eioepydueval”

2ropothote Yo pio oTiyun, KAvTe o oo, Kol GovTacTeiTe Eva KEVIPIKO
ovotnuo Tov cuyypoviletou pe 1o Pocket PC kot opyavavel Tig mAnpopopieg
£161 OOTE va TG Tpoomerdlete evkola Omote Tig ypelaleote. Ae Bo popTm-
VETE TO HVOAG OOG LE TPAYLOTO TOV TTPEMEL Vo, BLUAOTE, 00TE e UNvOUaTa
NAEKTPOVIKOV 1] @VNTIKOV Tayvdpoueiov. Ola Ba Ppiokovior oe éva ov-
omue ov Ba givar ot 01d0eon cag omola otiyun 0éhete. H mpocomikn kot
emoyyeApatikn cag (on Oa elvar oOAOKANP®UEVT] Kol 1GOPPOTNUEVT). XOG
paivetor advvatov; Agv etvat. I't' avtd Eypaya avtd to fifAio.

Avtd mov yperaletal ivol £vag cLVOLAGIOC TPIOY UTADY CLOTOTIK®V. AT
€0diG, amarteiton TpoBupio vo KataypayeTe TIc cLVNOELEG GOG Kl VO KOVETE
aAloyég ot cupmeplpopd cag. Amd v etaipeio. McGhee Productivity So-
lutions, amortovvtol emtuynuéves nébodot kal povtéla, Kot amd ™ Micro-
soft 10 kaAbTEPO EpYOAEID TTOV VITAPYEL Y10 TV OPYAVMGT TANPOPOPIDV, TO
npodypoppa Microsoft Outlook. Me 10 GuVoLOCUO AVTOV TOV TPLOV GLGTO-
TIK®V, pumopeite va onuovpynoete éva OhokAnpopévo XZvotnua Awoyeipt-
ong to onoio Ba cag fondnoel va owénoete TV TOPAYOYIKOTNTA COG Kol TNV
tooppomia petald epyaciog kol (oNg cog.

Av ayopdoate avtd to Pipiio, deiyvetre NOM BEANON Yo oAAayn. Avtd mov
ypedleton Tpv amd TV aAdayn ivon ) cuveldntonoinotn. Otav apyilete va
mapoTNpEite TL KAVETE, pmopeite va a&loAOYNGETE TL TPEMEL VO KAVETE dl0i-
(POPETIKG MOTE VOl EXETE TO AMOTEAEGLO, TTOV OENETE.

INa mopdoetypa, sivor Agutépa kot 1 Maipn kdbeton 6To ypapeio TG Le TOV
KaQE NG, Kol aoyoreiton pe pia ékbeon mpoimoroyicpov. Akovel 1o "Ka-
umovaKt" g aeiéng NAEKTPOVIKOD TOYLOPOUEIOL KOl GTAUOTAEL OVTO TOV
Kévet v va 1o eAéyEet. Awafalet ypriyopa Tig dV0 TPAOTES TPOTACELS, OAANG
dev gtvan BEParn L axpiPag BELeL 0 amoctoréag. H Maipn pmepdevetor, oh-
AG dev €xel xpOVO Yo Vo KOTaAGPEL, Kot a@ivel To unvopo, kKAEloto poli pe
Ta voAouta 327 pnvopota tov eokélov Eicepyopévov. Emotpéeel oty
£kBeon Tov TPOVTOAOYIGHOV Kot akoveL Eavd To kaumavakt! ‘HABe éva emei-
yov aitnua. H Maipn otopoatdet yuo va yeiptotel to Onpo. Ztn Héon ovtng
g EKTOKTNG KATAOTOONG, £VO OO To PEAN NG ouddag g epeaviletan
otV mopta Kot potdel "Eyelg éva Aento"; H Maipn oxéntetan "Oyt, dev é-
xo!" aALd amavtdel "YTo0étw tmg Exm éva Aentd". Askomévte AenTd apyo-
tepa, 1 Maipn kot To pérog g opddag tng Ppickovtal akoun oo ypapeio
G, TO KOUTAVAKL TOL NAEKTPOVIKOD Tayvopoueiov e&akolovbel va akovye-
Tal, M EKTOKTN Katdotaor eEakoAovdel va ekkpepel, Kol TPETEL Vo TOPUd®-
oel TV €kbeon og dekomévte AETTA.
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H Maipn npoonafeil mold va ta xepiotel OAd, dALd 6TO TEA0G OEV OAOKAN-
pwoe TV £kBeom, Kat dev Ehvoe kavéva mpofinua. Onwg n Maipn, 6lot 6¢-
Aete vo aAAGEETE TO, TPAYUOTO KOL EVOLOQEPESTE TOAD Y10l TOVG AAAOVC, GTO
onitt kol 61N dovAeld. Opwe, dtav eumnpeteite GAovg TOLG AAAOVG, 1) doV-
Aeld coc pével miom ko, TeEMKE, Oa amoyonTedoETE Kol EKEIVOVG KOl TOV &-
ovTd GOG.

Mo va Moet avtd 10 TpdPAnpa, 1 Maipn Tpénel va ETOVATPOGOIOPIGEL TIG
TPOGdOKieG TOV €YEl N OUAdA TNG AMO EKEIVY, MOTE VO OLOKANPAOVEL TEPLO-
c0TEPEG epYaTieg oTN OLAPKELN TNG NUEPAG KOL VO TNPEL TIC OEGUEVGELS TNG.
Qo61660, yio vo. 0AAGEEL OLTH 1] KOTAGTOGT), TPEMEL VoL givorl TpoBoun vo Kd-
VEL KATOL0, TPAYLLOTO LE SLOPOPETIKO TPOTO.

To devtepo cLoTATIKG €ival TO LOVTEAN KOl TO TPMOTOKOAAN TNG ETOPELNG
McGhee Productivity Solutions mov a@opovv cuvnOIouéveS KATAOTAGELS TIC
omoieg avtiuetoniovv ot meldteg, onmg "Kataxivlopal and TAnpopopieg
pe moAl ypiyopovg pvbuovs”, "H niektpovikny aAinioypagio pov sivat g-
K10g eléyyov”, "Tlpémetl va Ppw évav TpOTO Y10 Vo TOPAKOAOVO® 7o amoTe-
AeopoTikd Tic avotebeiuéveg epyacieg”, "Xpetdlopar mhpo TOAD ¥pdvo Y
apyeobémon kot avalnon”, "Me d1aKomTouy ToAD GLYVA Kol Ol EPYOGieg
pov pévouv micw", "Ag ypNOUOTOID OTOTEAECHATIKE TNV TEYVOLOYia", Kal

"X petalopat kaAvTePT 160ppomia. LETAED SOVAELNG Kol TPOSMTIKNG Conc".

Ot péBodoi pag meptrappdvovv po oelpd Pnudtov mov TPETEL Vo AKOAOV-
Onoete M Lo oEPpd EpOTHGE®MY OV GaG Bondodv vo avTILET®OTIGETE TIG OV-
oKoMeG g Topay@ykdtnTag. OAeg 01 AVCELS LG LTOPOVV VO EPOPLOGTOVY
AUECMG, KOl AVTIKOTOTTPILOVY ¥POVIKA TIG KOTACTAGEIS TOV PLUDVETE GNLE-
po.

XpNoomolovpe "epOTNUATOAOYL0 ATOTEAEGUATOV" V1o, v a&l0A0YOVUE TNV
TPO0d0 TOV TEAATOV HoG TPV kot uetd. 'Etol, BAémovpe av M exmaidevon
OV TOPEYOVLUE EMPEPEL OVOLACTIKEG OAAAYEG. Ol VTAAANAOL CLUTANPOVOLV
£&va, epOTNUOTOAdYI0 TPV o opdda epyaciog epoppdcel Evo amd ta oAo-
KANPOUEVO TPOYPELLOTA TOPAYDYIKOTNTOG, KOl TO GUUTATPGOVOLV EavE Eva
Vo PETE TO TELOG TNG EKTAIOEVOTG.

Mo mapddetypa, Tpoéocepata cuvepyalopovy pe to d1evbuvti] GLOTNUATOV
TNpoeopl®dV pag Tpdmelog kot To TPocmmikd Tov. OKTd Ufveg uetd to té-
AOG TNG cLVEPYUGIOG LOG LE TO TUALO TOV, CUUTANPOCAY EVO EPMTILATOAS-
ywo amoterecpdtov. O apBpog TV UNVUUATOV NAEKTPOVIKOD TaYLOPOUEIOD
ota Ewoepyopeva tov vrolniov peindnke katd 80 toig exatd, o xpovog
v avalnnomn Kot apyebétnon mAnpoeopidv Kotd 61 Tolg €K0TO, KOl Ol
nepronacpol kot 40 toig exatd. Avtd deiyvel 6TL ) ekmaidevon yuo TNV mo-
POYMYIKOTNTA OTOV cLVOdEVETAL amd BEANON Yoo aAAoyn, Kot pe 11 Pondeia
Tov Microsoft Outlook, divel e&atpetikd amoteléouata.
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To tpito cvotatikd Tng Tprroyiag pag etvar n gprion tov Microsoft Outlook.
Aegv &yovpe d1daydel va ypnoponotovpe 1o Outlook w¢ epyoireio mapaywyt-
KOTNTOG. AV TEpAcOUE amd EKTAIdEVOT], Hag £0€1E0V GUYKEKPIUEVES AEL-
Tovpyieg Kot mAgovektnpata. Me Tov 1610 Tpdmo, av cag £dvo KOKKOVG Kol-
@&, éva POAO, Lo UIXavh Y100 ECTTPEGGO, PPacTtd vePO, YOAN, KOl GLPOTL KO-
papérag, Tt Oa to Kavote av dev EEpate va PTIOEETE KOQE; AVTE eival PEUO-
vouéva ocvotatikd. To Béua gival o prnopeite va ta cuVOLACETE MOTE VA
TMOPOUCKEVAGETE EVOV KOAO E0TTPEGTO LE YO,

To Outlook ¢ Microsoft &gl moAAEG duvaTdTNTEG KOl TAEOVEKTAUOATA, O~
AG, Yo va yiver éva onuovtikd epyaleio, Ba cag oeifovpe TMG va To GUVOLA-
Cete o va avénoete v mapoy@ykotTnTd cog. e auto to Pifiio, Bo pdbete
amAég peBodovg Kat dladtkacieg mov pmopeite va ypnopomomoete poli pe
t0 Microsoft Outlook ®ote va ow&ENGETE TV ATOSOTIKOTNTA GOG KOl TNV
mootnta {ong Gog.

EnéieEa 1o Microsoft Outlook emeidn moted® eikpva 4Tt €lvar 10 amodo-
TIKOTEPO EPYOAEID TOPAYDYIKOTNTAG Yol ATtopo. Kot opddec. Eite epyaleote
070 omit gite o€ ypapeio, ite eloTE MOALAGYOAN VOIKOKLPA €iTE POITATPIAL,
1o Outlook pmopel va mpocappootel dote vo cag e&umnpetel kaAvtepa. A-
KOUN Kol av Bewpeite Tov eavtd cag Eumelpo ypnot tov Outlook, cog ey-
yoouat 6t Tpv amd To T€A0g avtov Tov PifAiov Oa udbete kaAvTEPOLS TPO-
TOVG YPNONG AVTAG TNG TEXVOAOYING.

Eipot oopPoviog mapayoyikdtrog edd kot mepiocdtepa amd 24 ypdvia Kot
o1 ehdteg pov vnp&av ot KoAvTEPOL dackaAiol pov. ‘Exm exmaidevoet exa-
TOVTadeg N YAMddeg avOpdnovg oe etaipeieg o OA0 Tov KOGUO, KOl €iy0 TO
TPOVOLLO VO CUVEPYACT® LE UEPIKA OO TO LEYOADTEPO TYETIKA OTEAEYN €-
Tapeldy oty Auepikn. Exyo doxipdoet Tig dtadtkocieg Kot Tig Lebodovg mov
TEPLYPAPOVTOL G€ aVTO TO PiAio o€ TOAAG S10.POPETIKA EMIMESD KO OE TOA-
Aovg Srapopetcovs KAGdovg. Kot mévta Peitiovo to vAkd pag yuo va e&u-
mpetel Kohbtepa Toug meAdtec. Mésa oto Keipevo, Ba avapipm ovTéG TIC
EUTEIPIEC [LE TOVG TEAATEG Y10 VO GOG STV TAPUSETYLLOTO OO TNV TPAYLLOTL-
«n {on pe Ta omoia Umopeite va TAVTIOTELTE.

®&lm va dwPdoete To PiPAio, va dokiudoete TG dtadikaoieg kot Tig pnebo-
dovg uovol cog, kot va dgite T Bo cog Bondncovy. Mnv mieteveTe guéva,
aAAG TNV 1010 oag TNV epmelpia. Zag eyyvouot 0Tt Ba weeinbeite and avtég
TIG TEYVIKEG Ko Oa exkmAayeite e 10 TOG0 €0KOAO glvar va yivere mapoywyt-
Kot.
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Y.g mowovg amevOvveTan to Prpiio
‘Ooco1 dwPalere to Piprio, avikeTe o€ TPELS KOTNYOpies:

O Tlpocnabeite oxinpd va opyavmbeite kaldtepa, va Kavete ) {on oag
€VKOAOTEPT, KOl VO YIVETE TOPAYWYIKOTEPOL.

O Eiote apketd opyavouévol aald £xete Eeeoyel and v mopeia cog Kot
0élete Bonbeta yio va v EavaPpeite!

O Xog apéoet va giote Topoywykoi kol BEAeTe Vo PEATIOCETE TIG IKOVOTN-
TEG KO TIG TEXVIKEG GOG.

Iog va ypnowporomoete to frfrio

'Olot pag BEhovpe ypiyopeg ADGELG TOV VO LTOPOVUE VO EPAPUOCOVLE OLpLE-
ows. Ag Bélovpe va dafdlovpe eyyelpidto odnyudv. Bélovpe va ¥pnoLo-
TOWCGOVLE TO EPYOAELD TOPO, TOPO, TOPO.

Av10 10 PAio €xel oyedlaOTEL Y100 AUECH ATOTEAEGHATA, GALG Eivol onpo-
VTIKG va O1LLLOVPYNGETE TIG GLVONKES OV Bl 0ag EMTPEYOLV VO KATOAGPETE
TL €100V aALOYEC TPETEL VO KAVETE Y10, VO, SIOTNPTOETE TO OMOTEAEGLLOTO, KO
o710 uéAlov. H Bektioon g mapaymyotntog Kot tng moldtrag (ong amat-
tel oAhayég ouvnOEIDY, 01 0TTOIEG OEV TPAYUATOTOLOVVTOL AVTOWOTOL.

AwBdote onwodnmote o dVo TPpOTA KEPdAato Tov Mépovug I "T'epd Oepéit-
a" mpwv Tpoympnoete ota emopeva. ‘Etol 0o ndbete g mpémel va. dnuovp-
ynoete to OlokAnpopévo Xvotmnuo Aloyeiplong ®oTe vo SloTNPNOETE TIC
aArayég og OAN v mopeia ¢ {ong cag.

Av dumg dev pmopeite va meppévete, mnyaivete Katevbeiov oto Kepdioto 3
"O tpelg pdoelg dnuiovpyiog evog OlokAnpopévon Xvotiuatog Atoyeipt-
ong". Befawmbeite 611 éxete To Microsoft Outlook otov vToAoyioT) GOG ©-
ote vo epoppdlete kabe Avon apécmc!

Mmopeite vo dapdoete to Biprio Eava kot Eavd yio va udbete véa mpdyuo-
Ta. Oa givan éva povipo BiPiio avaeopds yio v adénon Tng mapoyyiKo-
TéG 60G OTNV NAEKTPOVIKY| emoyl). Ae Ba umopécete OU®G VO APOUOIDCETE
o\a. ta Oépato tov Bipiiov pe v TpdTN avayvoon. Otav eunednoete Eva
0éna, pmopeite vo avadiafdoete to PipAio ko va acyoAndeite pe kamowo
GAAN 1KOVOTNTO, OOTE VO PEATIOVETE d10PKMG AVTA TOL KAVETE.

EAnilw va evyopiomnbeite v avayvmon Kot va pun eofdacte UTmG cog mé-
o€l Kopég N Todt oto Pipiio! [Ipotipovpe to {eotd popripota omd T okovn!
Av16 onuaivet 6Tt To Biiio ypnoyomomOnke, Kot ypnoiorodnke Kad.
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H evétra I'pryopn Avagopd pripa-prpa otn cedida 23, npoépyetar and to
BipAiio Microsoft Office Outlook 2003 Bnuo Biua, tg Online Training
Solutions, Inc. (Microsoft Press, 2003), mov xvklogopei amd TIc KOOCELS
KiewddpBpoc. T'a mo Aentopepeic mAnpopopieg GYETIKA LE TN XPTOT TOL
Outlook, anevBuvbeite gite 010 mapamdve Pipiio cite oto Microsoft Office
Outlook 2003 Inside Out tov Jim Boyce (Microsoft Press 2003).
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KepdaAaio éva: AAAGETeE npoogyyion, aAAa&Te anoteAéopara 61

Mo va pmopécete va avéNoete TV TAPOYOYIKOTNTA 00 Kol Vo fEATIOCETE
v wowdtnta g CoNg cag Tpénetl, Tpv Eekivioete TV Tpootddeld cag, vo
uéOete moteg AavBacpuéveg avTIMYELS 60¢ umodilovy va Tpoy®pnoeTte. Av-
Té¢g 01 memodnoelg ennpedlovy Tov TpOTO UE TOV 0Moi0 avTIAaUPAvESTE TNV
£Vvola NG TOPAYOYIKOTNTOC, Kol VITOYOPEVOVY T GTACT KOl TNV TPOCEYYL-
o1 00 ENEWN 060G KAVOLY Vo TOTEVLETE OTL B amOTOYETE TPV KOAG-KOAG
Eexwvnoete! Xe avtd T0 KEPAAO10, B aoyoAnBovpe 51e£001KA [LE AVTES TIC
meMO10NoELS.

"Exo pébet 611, av dev avabewpnoetl Kavelg ovtég TIC TEPLOPIOTIKES TETOLON-
GELG, Ot BeTikég oAAUYEG OTN GUUTEPLPOPA TOV OEV TPOKELTAL VO, SLOPKEGOVV,
a@ov Ba kaTappelcovy KAT® and TO PAPOC TOV APVNTIKOV ATOYEMY IOV &-

YEL

H S pov mepropiotikn memoibnon frav "Agv €xm 10 ¥poOvo Yo Vo KOV®D
ol 6ca BEL®". Eiya meiotel y1' avtd Kot iy, SIkololoynUEVA, TPOGKOAAT-
B¢l amdAvta o avth ™V 1060 eneldn Pavotav cwath. Huovv ayyopévn kat
KOUPUGUEVT, 1] OOVAELL OV dEV THYOIVE KAAQ, KO 1] OIKOYEVELNKT oL (mn
K01 TO GO0 POV VTEPEPAY. X®PIG VO TO GLUVEIONTOTOL®, AeMva TV idta LoV
v menoifnon va pe kpatdel déopo kot va pe ovaykaler va Buolalo to
TPAYLLOTO TTOV [LE EVOLEPEPUY TEPLGGOTEPO.

Yiyovpa yvopilete 6Tt kB nuépa £xel povov 24 mpec. OG0 KOAG Kol Vo TIC
Swyeproteite, de Ba yivouv 25. Avtiotpoga, d¢ Ba yivovv 23 av dev Tig da-
xewploteite owotd. Opme, avti n aAndeio dev NTaV EVILA®UEVT GTO HLOAD
pov kot xewpiiopovy ) {on pov Pacel pog Alotag kadnkoviov. Kabe pépa
aropdoila Tt N0eha vo Kavm. ZvumAnpova voepd ) Alota, Kot tote EeKi-
vouca £va Hopaddvio Yo vo TEAEIMo® OAEG TIS epyacies. AALA 1 Alota moTé
dg yopohoe 6To MUEPOAIYIO pnov. Abetovca cuppmvieg, Yopilo oto omitt
apyd, kot Katéhnyo eEavtAnuévn. AAG Ontmg kot va glxe, Bo teheimva Tig
EPYOOIEG LOV OKOUT Kot oV XPEROTAV VO SOVAEL® OAN ViYTA.
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Ymokpvopovv 41t pmopodco va Kave meptocotepa and doo Ntav £QiKTd,
vl de oefdpovv ta Opla Tov NUEPOAOYiov Hov. Eemepvovoa kdbe dpto,
kaBdg Bewpovoa 6T | AMota Kabnkdévtov gixe dyiot onuacio. ‘EAeyo ov-
VEYELD GTOV €0DTO LoV "Agv &y ypdvo Yo va Kave ola oo BEA®" kot 1-
HOLV OTOQPACIOUEVT] VO UMV GAAGE® YVAOUN, 0(pOD LoV QUIVOTOV OTOAVTMG
6®oTH. XTumoVo TO KEPAAL OV GTOV TOIXO KOl OVOPMTIONOLY Yot Elya
TOVOKEPOAO!

Kabng Bonbovca toug meldtes Lov va 0moKTHooVY KaAVTEPT aicnon g
TPAYUATIKOTNTOG, APYLe0 VO KAV® TO 1510. Apyloo vo cEPoat TOo NUEPOLD-
Y10 OV YPNCUYLOTOIOVV EKATOUUVPLO GVOP®TTOL aVE TOV KOGUO Y10l VO OloYEL-
pilovtar T Con tove. Epaba 611 kdBe nuépa €xel pdvov 24 dpeg Kol 0T
UTOP®D va. KAve UOVOV 6Ga EMTPETOVY aVTEG 01 24 dpec. Apov TTdAeya Yo
xPéVIo Vo amoPAim vt TNV TEPLOPLOTIKN Temoifnon, n {on pov dpyloe va
aAralet. Zrapdmmoa va afetd cvppovies. Ekmipooca éva ovelpo {ong: v
ayopd evdg aroyov. Ilepvovoa molotikd cafpfatokdplaxa ympig TPOYPULLLLOL,
pe 10 o0luyod pov, Kol meEPLdPIoa TIG EPYACIUES NUEPES LOV GE TEGCEPIC: TO-
poOLo avTA €lda TV emyeipnon Hov va avortieceTol Kotd 40 To1g ekato.
‘Etot, eipon mapaymywotepn and noté kot 1 {on pov gival Told Kahd 16op-
pommuévn. O@éhm va cog fondnow va katapépete To id10.

AéKa Temordoelg Tov EPLOPILovy TNV TUPAYOYIKOTNTO

Otav ovvepydlopot pe TELITES, N TPOTN EPATNON TOL TOVS KAV givar "Tt
cog epmodilet va yivete mopaywyikdtepot;" AxolovOel pia Aiota pe Tic 0éka
O GLYVEC OTAVTIGELG TOL Sivouv.

Me katokAblovv mAnpopopieg pe ToAD Ypryopovs pubpove.

Me dtokdnTOUV TOAD GLYVA.

Agv &xo v avtomeBapyia Tov Ba LoV ETITPEYEL VO EILOL OPYOVOIEVOC.
[péner va kpatdo ta Thva.

H opydvoon yperaleton mdpa modd ypovo.

Agv umopd vo, Bpm avtd mov ypetdlopat TNy dpa Tov To YPelalopLaL.

H opydvmon mepiopiletl v ghevbepia kot tn SNUovpykdTTd [LOV.

Agv T0 T KOAG e TNV TEXVOLOYIA.

° ® N ARk w DN =

H nuépa dev €xetl apketég dpeg.

10. Agv gipon opyavotikog and m eOon pov.
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A@iepdote Ayo xpovo ywo va okeeBeite ol amd TIg TOPATAVED dNADGELS
6dg Taptalel mepiocdtepo. Movov dtav elote 6g Béon va avayvopiocete av-
TEG TIC apVNTIKEG TEMO10NoELg umopeite vo Tpoomadncete va, TG oAAGEETE!

AxoOuN €pYOUOL OVTHET®RN HE TNV apvNTIKN Ttemoibnon "Aev €ym opketo
XPOVO Yo va Kave oA 6ca BEA®". Opme, £xo kataAdfel 0Tl sivarl amAmg
po Groym kat, dtav Pyaivel 6TV EMPAVELD, UTOP® VO TNV OAVIIUETOTICM
StapopeTikd. Aém atov govtd pov "Exm 6Ao o xpovo Yo va Kave Olo 6Ga
0", 'Etol, éxm ¢tdoetl 6to onpeio va dtodéym pe mo Eumvo tpomo TL etvat
avTtd oL BEAM Kot vo fePardvopar 6Tt pumopel va, evoouatmbel 6to nuepo-
AGY10 pov kat oyl otn AMota KafnKOVI®OV oV £Y® 6TO HVOAS Hov. Aé® GTOV
€aVTO pov "M7opd va Kave 0,Tt BEA®, oALE OV PTopd va KAve Ta Thvta.
‘"Etot, topa maipve KoAdTepEG OmMOPACELS OXETIKA e TO TL €lval oNUavTKO
Yl LEVOL KO ETIKEVTPMVOUOL TPMTO, GE OVTEG TIC dPAGTNPLOTNTEG. AVLTA TO
Prunoto amaitnoav meBopyio, oAAd pov £dmoov tepdotior glgvbepio Kot
TVELLLOLTIKT] NPEULQL.

Ag dovpe atég Tic memoldnoel pio Tpog pio Kot og eEETAGOVE TG UTOPEL-
te va Tig oAAGEete. Eivan éva Prpoa eEonpetiknig onuaciog mov Oa cag emt-
Tpéyel va epapudcete To OLokAnpouévo Xootnua Atoyeiptong.

1. Mg katakAvlovy TAnpo@opieg pe woAL Ypiyopovs pvdpovg

"H peyaAuTepn
enavaoraon
NG YEVIAG pag
€ival n avaka-
Auwn o1, 6Tav
ol avbpwno
ahAalouv
vooTponia,
pnopolv va
aAAGEouv ka
TIG EEWTEPIKEG
NTUXEC TNG
{wng Toug".

—Touikiap
TZéipug

MNenoi®non H niextpovikn pov aAinioypaeio pe kotakAvlel. Aev pmop®
va v eAEYEm.

NpayparikéTnTa To wpoPfAnua dev gival o 0yKog tng oAAnAoypagiog, oA~
AL 0 Tpomog drayeipions kar opyavwong tns. Otav pabete va ypnoipo-
TOLElTE TIG "TEGGEPIC EVEPYELEG YO TN AfYM omoedcemy" Oa anaAilayeite
Ao aUTH TNV TEToitnom.

Kabe ypovo dexdpaocte 6Ao kot meplocdtepa dedOpEVO amd 0AOEVO KOl TTE-
PLoGOTEPEG CLOKEVEG, TIG OMOoieg Umopovue vo Tpooteldlovpe and 6A0 Kal
neplocoTEPa onueia. Avtd pag evbovoidlel, aAld Tavtdypova pog Tpoudalet.
Av dgv mpocéete, Oa apyioel va cag €Eovoldlel N TOGOTNTA TV dEGO-
pévav, avti va v eEovoidlete oeig. Na Bopdote 6Tt avtd mTOL oG ATos)o-
Aet €0 elvan va, yivete kOpiot tng (ong oag kot va, amoktioete Eava Tov é-
AeYYO NG,

O TCeoe Ipdug, avtimpdedpog (oG eToLpeiag OTEYUASTIKMV daveiwy, Le pOTN-
o€ TPV and Alyeg nuépeg TS va xepileTal ToV TPOUUKTIKO OYKO TNG OAAN-
Aoypagiag Tov. Otav tov potnoa "[ldca punvopata £xelg ota Eioepydueva
ocov;" ékave éva popeaocud kot gime "1500!" Kabbg naparxorovbodoa tov
Tlep va enelepydleton Kol Vo 0pyOVAOVEL TNV NAEKTPOVIKT oAAnAoypapio
TOV, TOPATAPNON OTL dvorye Ta unvopata Kot oxoriole "Avtd doe Byalel vo-
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nuo. Agv pmopd vo to Xeplotd topa. Eivar mold mepimioko kot Ba to Kot-
ThE® apydtepa. Metd £khetve KaBEVO amd oVTA TO UNVOLATO NAEKTPOVIKOD
TayvdpoUEiov Kot o Aenve oto PdkeLo TV Eloepyouévev! Av enefepydle-
OTE KOl OPYOVMVETE TNV TMAEKTPOVIKN OAANAOYpopic GO pe ovtdv TOV
Tpdmo, 0€ Ba ypelaoTEL TOAVG XPOVOS Yo va. cuykevipdaete 1500 punvopota
ota Ewoepydpueva.

INo va enegepyaletar o Tlep v nAekTpoviKy oAANAoYpapic TOV amodoTl-
KOTEPX, TOL £paba TS "Técoeplg evépyeleg Myng anopdoewv". Avtd to po-
vtého tov Pofbnoe va maipvel oTpatnyikég amo@doelc Yo kdbe upvoua Ee-
YOPLOTA, KATL TOL TOV EMETPEYE Vo, 0dEBGEL TO PAakeA0 Eicepyouévmv tov.
To pdévo mov ypelalotav Nrav Alyn ekmaidevon yo va pdbel va enelepydale-
TOL KOl VO, OPYAVAVEL TNV NMAEKTPOVIKT GAANAOYPOQI0 TOV aTOd0TIKOTEPA.

Exo avokaidyel 0Tt 01 TEGOEPIC eVEPYELEG MYNG AmOPACE®V UAG EMLTPE-
TOLV VO LELWGOVE TV TOCOTNTA TOV Unvupdtov ota Eicepydpeva axdpa
kol Kotd 81 to1g ekatod. IIpodkettarl yio évo OMOTEAECUATIKO LLOVTEAO TOL
umopei va. cog Pondnoetl va dwayepileote pe emttuyio TNV NAEKTPOVIKT GOG
aAAnioypaoeia.

2. Mg 010KOmTTOVV TOAD GUYVa

Ta pikpa npay-
para nou
yivovTal TaKTI-
K@ kal o€
oTPaATNYIKAG
onueia €xouv
TEPAOTIEG
ENINTWOEIG.

MenoiBnon Asgv umop® vo SoVAEY® KOTA TN SIEPKELD TNG NUEPAG EMELDN| LE
S1oKOTTOVY TOAD GLYVAL.

MNpaypaTtikdéTnTa MTOpEite Vo LEIDCETE TOV aPLOUO TOV TEPICTAGUDY KOl
Vo OMOKANPMGETE TO "0VCOTIKO HEPOC" TNG SOVAELNG GO LESH OTNV
nuépa. H Abon eivan va 0écete Tpocomikd dpia, to omoia Oa eEacali-
{ouv o€ 600G KOl GTOVG VITUAANAOVE GOG TPOYPUUUATIGUEVO, OOLIAEITTO
YPOVO epyaciag.

Olot avtipetonilovpe mePoTAGHODS OTN JEPKELN TNG NUEPUS, OAAL gival
OLot amoAVT®G avayKaiot;

O Mmev 218, vrevbuvog owovoutkod TUNuaTog, eneéepydletol Eva UALO
epyaoiag tov Excel oto ypapeio tov. Mnaiver 1 Kabt dravt, péhog g o-
Uadac, Yo vo KEAVEL Lol EpMTNOT GYETIKA LE TNV TOALTIKN TNG ETAPEING OE
0éuata vyeiag. O Mzev otopatdel aVTO TOV KAVEL KOl GUVOEETOL GE L0 TO-
mobecio Tov evéodikTvov (intranet) yio va g anavrioet. Otav n Kab gevo-
Y€l 0 Mrev emotpépel oto @OAAO epyaciag tov Excel, yia va de1 mod oto-
udtnoe kot va cvveyioet. O TLoeA, éva Ao péNog TG opddoc, eupaviletor
oV mopta kot Aéel "Eyeig éva Aemtd;" "Nat", amovidel o Mmev Kot a@nvel
Kol A To UALO epyaciog. Otav o TLoeA pedyet, 0 Mrev €xet on yaocet 30
AEMTA KOl TOPO TPETEL VOL TAEL GE LU0l CUCKEYT|, AvaPaAlovTog TV epyocio
TOV Y10, T0 BpAdv 1 yio. To caPfaTokvploKo.
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Ene1dn o Mmev enétpene va tov S10kOTTOVV GUVEYELD, £lxe Ogi&gl GTOVG L1
GTAIEVOVG TOV OTL Ogv ToV TEPdlel va Tov evoyrovv. Mepikég @opég o
ATOPUITNTO VO TOV SLOKOYOUV, VA GAAES Oyl. AVGTUYDS OU®S, OVTEG OL 1o~
Komég To0¢g glyav yivel cuvnbeta.

H Abon ftav va opyavmdocet 0 Mztev o Guvavinon UeE T0 TPOSHOTIKO TOV Kot
va dnovpynoet véeg Tpoadokieg, (ntmvrtag T Pondeta kot TV vwocTHPIEN
toug. O Mmev cuykdhese cvokeyn Kot Tovg enynoe OtL N0gle va oAoKAN-
POVEL AMEPIOTAGTOG MEPIGCOTEPT OOVAELL péca otnv Npépa. Tovg e&nynoe
ot1 giye mpochécel oto MuepoldYLd Tov évo otafepd dimpo "epyaciog”, o
SLapKELD TOL 0010V NOEAE VO ATOPEVYOLY VO, TOV SLAKOTTOVV 1) VO KOVOVi-
Covv dAdreg ovokéyelc. O Mmev Eleve guyOPLOTNEVOG LE TO TGO GePAoTh-
Koy Kot vrooTptEay ot verotdpevol tov avtd to aitnuoa. Kotdiafav oe
7ol KoTtdotaon Pplokdtay Kot fehav va tov otpifovy dote va Kavel Oe-
TIKEG OANOLYEG.

Otav Beomilete OploL KoL TO EVIGYVETE, Ol GTATIOTIKEG OElYVOUV OTL LELDVETE
TO XPOVO OV KOTOVOADVETE GE TPOCOPIVEG TAVGELS UEXPL KOl KOTd 61 TOIC
€K0TO, Kol £T0l pmopeite va Pydrete meplocOTEPT SOVAELL OT SLAPKELD TNG

nuépag.

3. Agv &y v avtontelfapyia Tov Oa pov emrTpiyer
Vo, gipoL opyovoOREVOg

Menoi®non Aev sipon meBopynuévo dropo kot €1t 6¢ Bo pmop€éow moTé va.
EQUPUOCH LE EMITUYIN KATOLO GUGTNLLA.

Npayparikérnta H avtoneBapyio sivor pio icavotnta tov dabétete o
Vv emdekvheTe Kabnuepva. Baowod otoyeio yio v avtoneBopyia &i-
Vo va, SNUIOVPYNGETE TA KATAAANAO KIVITPa Y10 VO KOVETE TIG QAAOYEC
mov Béhete. Avtdg o evBovcilacpog gival mov cag el va elote melbap-

AMUEVOL.

> ovvéyewo Tov Bipiiov, Ba dnuovpynoete éva OLokAnpopévVo Vo
Awyeipiong 1o omoio 0o cog Pondncel vo PeATiDGETE TNV TOPOYOYIKOTNTO
Kol TV wodtnta {mNg oag. Avtd 1o cvoTNN araltel avtonelBoapyia Yo va
TO TNPNOETE KO, £TCL, £V TOAD CNUOVTIKO Kol amapaitnTto Brpa yio v &-
mToyla cog eival va, £yete ta KatdAAnia KivnTpo.

Yrdapyovv dvo €ion kviTpov: tao OeTikd kot ta apvnTikd. Kot ta 600 Aet-
Tovpyolv e€icov KaAd, oAld Stapépovy TodD. Ta apyntikd kivntpa gpeavi-
Covtan otav €xete Papedel eviehmdg Evav Topéa g Long cag. Tomg dev avté-
YETE GALO VO ATAVTATE OTNV MAEKTPOVIKY oag aAAnioypaoia ta Bpadia, i-
oMG 00G EVOYAEL 1 ECMTEPIKT VT TOV cag vevOvpilel Ta KabNKovTd Gog,
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Kol iom¢ oag Erovv Kovpacel ot vrepmpiec. H apvnrike| evépyeia avtod tov
€ldovg pumopet vo amotehécel GNUAVTIKO KIVITPO Yo aAAoyT.

To dAAo €id0g KVNTP@V eivat Ta BeTIKG KOl ATOITOVV E0TEPIKY avaliTnon.
Avapotnbeite "To moo Adyo BEA® va PEATIOO® TV TOPAYOYIKOTNTO LOV
Kol TNV 1ooppomio. petalh OovAeldc Kot mpoowmikng (ong Xe Tt B
oeeAn0d;" Otav amavtioeTe 0 0VTEG TIC EPMTNOELS, GLVEXIOTE VO POTATE
"Tti;" péypt va Bpeite to Pabdtepo kivntpo. Oa Kataidfete moto gival e-
newdn Ba oag SdoEL TEPIGTOTEPT EUMVELST Yol dALAYES. OTov avaKoAvyeETE
avt ™ Pacikn exBopio, Tinota 6 cag oTOUATAEL 0TO TO VO TAPETE TO OTO-
TéEAEG O TTOV OENETE.

Otav apyicete va ypnoiponoleite To Microsoft Outlook mo meBapynpéva,
Ba amoktnoeTe TOAD peyddn elevbepia. Oa mepvdte TOLOTIKO XPOVO GTO GTi-
Tl 560G, 0o LEIDOETE TNV NAEKTPOVIKN GOC aAAnAoypaeia, o Ba abeteite Tic
oupemvieg cog, Ba vimbete mo EekovpacTol, Kot Bo £yete Tov Eheyyo TV
KOTAOTAGEMV.

4. Ilpémer va KpoTho TO TAVTO

Nenoibnon [Ipénel va kpatdo to mavta. [loté dev E€pelg mote umopei va
ypewoteic kot

NpayparikornTa [lpoctopaocteite. Katd péco 6po, ot merdteg pe T0UG
omoiovg ovvepyaldpaote Egpoptdvovtal To S0 Tolg €kaTd TV Amobn-
KELVUEVOV BESOUEVOV TOVG XWOPig eMTTOGELS. NidBovv mio glebbepot kot
EVTLYIGLLEVOL KOt £XOVV TTEPLOTOTEPO YPOVO.

Ot meAdTeg pog emevOVOVY TEPAOTIEC TOGHTNTEC TPOCSTADELNG GTNV apyEL00E-
on kot v avalnmon dedopévav. Guoikd, Eva uéPog avtgc g apyelodé-
NoNg vl amoAVT®MG OmapaitnTo, aldd EXOVE SOMIGTMOGEL OTL £va PUeYOAo
TOGOG0TO TG dev gival. Av Aoutdv giote amd ovTOvG TOL KPATOHV TO TAVTA
Kal 1o yvopilete, cvykpatnOeite!

‘Oco1 kpatovV Ta TAVTO OVIKOVV GE [0 VIEPNQOvVN kot Eumelpn "pdtoa!
Agv vrapyel koAvtepo cuvaicnua ond to va Ppiokelg Eva pAKELO OV OgV
umopet va Bpet Kaveic dAhog. Awatoroyel dheg Tig mpoomabele apyelofETn-
ong ko oAaéng. Kdabe tuiuo éxel évav tétolo avlpwmo mov avacHpel on-
HOVTIKG £yypoea o omoia kaveig dALog dev pmopel va PBpel. Mdaiiov Ba E¢-
pete To1o glvat awtd 10 ATopo 6To d1kd oG TUo!

Ta dtopa avtd £xovv pabel va @épovian £Totl. Xe Kamoo oTiyp] e Cmng
TOVG POV TNV amoOPacT va e£opTdvtal amd T TANpoPopieg, Ko e&oKo-
AovBovv va eEaptdvTol amd avTéG. AV OVIKETE GE OVTN TNV KaTryopiad, iomg
aVaYVOPICETE TOV E0VTO GAG OE Lo 0T TIG TOPUKAT® INADGCELC:
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U Avrpetomoa peydio mpoPAnpo emeldn dev gixo ot XEpLo LOL £va o1-
pavtiko Eyypago. Topo eofdpot va netdEm TAnpopopied.

O Oého va £m T duvaTOTNTA VO, GLTIOAOY® TIG ATOPAGELS TTOV TaipV®, YU
aVTO KPATA® TO TAVTAL.

U

AV 10 GUGTNLA LOV KATOPPEVLGEL, BEAM Vo £Y® OVTIYPOPO AGPAAELNG.

O 'Eviwoo 1660 koG dtov Koveig dev pmopovoe va Bpet "ekeivo to yypa-
00"! 'Eto1, amoedoioa vo unyv Tetdm Titote ®ote va e&akoiovbniom va
glpot ypNoog 6Tovg GALOLG.

Kdamnowa otrypn anogacicate va Kpatdte to Tdvia, Kol ovTi 1 ordQaoT Ko-
Bopilel T ovumeplpopd cog £ktote. AVTEG Ol OTOPAGELG Elval TOAD oMo~
VTIKEG, AALG {omG dev €ivar Ol KATAAANAEG Y10 TNV TPEYOVGA KATAGTACN GO,

IMa mopddetypa, cvvepyaldpovy pe €va yatpd mov ypelalotov Pondeia e
Ta £Yypopo. Tov Ypapeiov Tov. Tov pdTnoa av vanpyov Kot GAAOL TOUEIG To
ypewaloviav Eekabdpiopa 6o Nuovv ekel. Eime "Not" kot pov €deiée éva
doudtio mov épotale Le y®PO amoBNKELONG KAl TO 0TTO10 NHTAV YEUATO KOL-
Tié. Eine "Avtd rav 10 TaAd pov ypaeeio kat, dtav YEoe, LETOKOMGO GE
dAro!" [pénetl va mw 6Tt Sokipaco o pikpn EKTANEN Kol cuvedNTOTOINGA
ot glya mep1ocoTEPT dOVAELL amd 6,11 voula! Mov eime "Eipon yiatpog, Kot
{omG XPEOTO AVTEC TIG TANPOPOPiES Yo va. cow TN LN kdmowov". Hrov
évag moAd cofapdg Aoyog. To povo mpofinue fTav 6Tl €d® Kol Kopd ToO
Ntav advvatov va Ppet otdfmote!

[Mopayysihape €va peydio Kado Kat ypelaotnrape 600 NUEPES Yo Vo EEQOpP-
T0w0obpe 10 80 101G €KOTO TV gYypAemv Tov. Otav TElEIdoOE, LoV Elme,
"Eépeig, oto Eexivnud pov eofopovy 6t de Ba MUovy KAAGS YoTPOG Ko,
£T01, KPATOVGO OAEG OVTEC TIG TANPOPOPIES Yo VO VIDOO® LEYAAVTEPT AVTO-
nemoifnon. Topa EEpw OTL gipan KoAOg yroTpdg Kot dgv T ¥peGlopot o
ol ovtd!" Oa Bupduatl Tévta TV TV AVOPOTO ETEON YPELEGTNKE TOAD
Bappog ek PEPOVG TOL Yo VoL TETAEEL OAQ T £YYPAPA TTOV SLOTNPOVGE TOGO

TOANG Y pOVICL.

Agv EEpm Yo Tol0VG AOYOLG Kpatdte Ta wavta, aAld afilel Tov KOmo va
okepbeite cofapd kot va amopacicete ov ovtd e&akolovbovv va Exouvv
TPaKTIKN a&io Kot av oag elval yproa.

H ainbelo givar 611 o1 meplocotepol dvBpmmol ypnoiuomooby puévo to 15
TOLG EKATO TOV TPAYUAT®V OV apyel0beTovV, Tov onpaivel 6Tt T0 85 101G
eKoTd Tov amopével gival dypnoto. Otav Eexwpilete ta ypnoipoa dedopéva
Kol TETATE TO VTOAOUTO, UTOPEITE VO LELDMCETE TOV OYKO TV 0pYEL00eTOVLE-
VOV TANPOPOPLOV KOl Vo E£0IKOVOUNGETE TOADTILO XPOVO KOl EVEPYELD, TO.
omoia vo KoTeLOHVETE GE OVOLUOTIKOTEPES EPYACIES.
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5. H opydvmon yperaleton mapo worv ypovo

MenoiBnon Agv & xpovo Yo va dnpovpynom éva cvotnua. ‘Exo molid
Vo KAve.

MNpaypatikdéTnTa Mmopeite va eEotkovouncete pia pe 600 Peg TV NUEPA
YPMNOLOTOIOVTOG Evol OAoKANpoUEVO ZOoTrua Aloyeipiong EmOUEV®G,
N dwkatoAoyia yio EAAeYM ¥pdVOL eV 1GYVEL.

Noa pepikd evdlopépovto otatiotikd otolyeio. Katd péco dpo, ol mehdteg
TEPVOVV dVO UE TPELG DPEG TNV TUEP OTYOAOVIEVOL LIE TNV NAEKTPOVIKT OA-
Anhoypaeia, kot 60 Aemtd v nuépa mpootabmvtag va fpovv Kot vo ap-
xerobemmoovv mAnpogopiec. Metd t onovpyio evdg OlokAnpmpévon Xv-
OTNUOTOG Alayeiptong, aelep@vouy pio pe 00O MPEG TNV MUEPO OTNV MAE-
KTPOVIKN oAANAoypagia kot 10 Aentd otnv avalitnon Kot v apyelobén-
on minpogopidv. ‘Etct, e€otkovopotv pia opa kot 50 Aemwtd v nuépa, on-
Aadm, mepinov 12 efdouddeg to ypdvo! Avth n e€okovounom ypdvov eivat
KGTL TO EKTANKTIKO.

Thpo, TOAATAAGIACTE AVTES TIG DPES LE TOV APIOUO TV HEADV TNG OLASOG
COG Kol EMELTO EMEKTEIVETE TOV VITOAOYIGUO YPNCUOTOIOVTOC TOV 0ploud
TOV atOp®V TG enyeipnong cag. To amotélecpa Ba cag apnoel Apmvoug!
To cvumépacpa givatl 6Tt de GOG CLUEEPEL VOL [UT] ONILOVPYNOETE EVO AOTE-
Aeopatikd OhokAnpopévo Xootnua Atayeiptong.

Avoloyioteite yuo Alyo 1660 ypdvo Eodevete
O Otav avalntdate ko apyerobeteite mAnpoopiec.

O Otoav kotoprifete o AMoto KabnkOvVIev Kot Ty exouevn epdopdda on-
povpyeite GAAN Alota Kot Hetd GAAn.

O Otav avoiyete v niektpovikn oAinioypagio cog, dwafdlete évo un-
VOO, TO KAEIVETE, KO EMGTPEPETE GE AVTO TNV EMOUEVT] Y1a Vo TO Eaval-
dwoPdoere!

O Otav myaivete 6 éva KATAGTNO VO O)YOPAOETE GKLAOTPOPT Kat, Uo-
AG, @TaveTE eKel cuvedNTOTOLElTE OTL £YETE EEYGIoEL TTOOL PLApKO BENETE.

O Otav Bpickeote oto ypageio kat ypelidleste po mpdToon yio KAmolo
ovOoKEYN, AALA TNV €xeTe Eeydioel 0TO omiTL.

U Otav oto omitt Oéhete va doPdoete éva Piffhio oxetikd pe tnv nyecio
KOl TIG AVTOTATES, Kol S10moTMOVETE OTL TO EEXYAGOTE GTO YPOPELO.

O Otav @tavete og (o GOOKEYN KOl SLOTIOTOVETE OTL OgV EYETE TIC ON-
UELDGELS TOV XPEIILEDTE.
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O Otav Byaivere amd po cdokeyn kot Oupdote Eva onpavTikd entyeipnpo
mov Ba Enpene va eiyate avoartoéetl! [Tod apyd!

Avtd givor pepikd udvo mopodElyoTa Yo T0 TOS YAVOVUE YPOVO OTAV OEV
&yovpe éva OlokAnpopévo Xvotnuo Alayeipiong to omoio Bo pag Pfonbdet
va OUHOAOTE TO TL, TO TOV, KOl TO TMG.

Apiepaote ypdvo yia vo dnuovpynoete To cuotnud oag. To agilete kot o
GOG CLUPEPEL VOL NV TO EXETE.

6. Aev pmop®d va Bpm avtd Tov yYperalopan
NV OPa TV TO YPELdiopar

MenoiBnon Zo0dgbm mapa mTOAL XpOvo Yo vo. Ppiokw kot v apyelofeTm
dedopéva. Eivar exveupiotiko.

MNpayparikétnTa ‘OLol pmopovv vo udbovv vo dnpovpyody Eva 0oty
Avapopdcg, pe to omoio Ba eotkovopovv 50 AemwTd TNV NUépPa.

Yfuepa vapyovy TG0 LEGH 6T OTolo UTopEiTe Vo amodnKevETE TANPOPO-
piec, dote glvarl evkoAo va TEGETE TNV TTayida Kot vo OEAETE Vo xpnoLUo-
moteite OAa To epyadeia mov £xete ot 01dbeon cag. Tomg amodnkevete TAN-
popopieg e moALEG Kol SumAég Béaelc, Onmg otovg Ilpocmmikovg pakélovg,
ota Eioepyopeva, oe @axélovg apyelofétnong, ota ATesTalUéva, 1| G€ (o~
Kkéhovg Extdg ouvoeonc, v vo avapépovue pepkég Béceic. Tog mavel (o-
AGda dTav OKEMTESTE TTOV TPEMEL VO AvO{NTOETE EKEIVO TO ONUAVTIKO £Y-
YPAPO;

O Poumept Mrpdovv, vrevfuvog TEAATOV GE UIo ETALPELN THAETIKOIVOVIDY,
dvokolevotav va PBpet Tig TAnpopopieg mov ypewalotav. To ypapeio Tov 1-
Tav KOAOUUEVO pe yopTid, eixe 1023 unvoparta ota Eioepydpevd tov, kot
106 éyypapa oto @dakero Ta éyypagpa pou. 'Eva ekmAnKTikd 1060010 ¢
Ta&ng Tov 80 To1g £KATO TN NAEKTPOVIKTG aAANAOYpaeiag ota Eicepydueva
NTav VAIKO avagopds. Asv f&epe moH aAlod va To Tomobetnoet, yU' avtd To
aonve ota Etoepyoueva, kdti mov icog cog gaivetot owkeio.

O Poumept noere va Eekabapicel mpdTa TNV MAEKTPOVIKT OAANAOYpO@ia
Tov, YU avtd ToV £de1&a TG Vo dnpovpynoet Eva 2ovotnuo Avopopas HAe-
ktpovikng AlAnioypapioc otov KotdAoyo Mpoownikoi gakeAol. To mpdto
Prue rav va dnuovpynoet i lepapyio dokélov. O Poumept dnuodpyn-
og 10 paxélovg TpMTOL EMMESOL TOV CLVOELOVTAY pE GLYKEKPIEVOVSG Ov-
GLOOTIKOVG ZTHYOVS TOL, Kot dnUovpynce kot TpdsheTong VITOEAKEAOVS TTOV
ouvdéovtav pe to Bondntikd ‘Epya tov. Xt cvvéyela, écvupe To pnvopaTo
NAEKTPOVIKNG ahAnAoypapiag amd ta Elcepyoueva o ovtong Toug @akéAong
avaQopdg Kat, 6To TEAOG TNG O1OIKOGING, e KOTO GUYKPATOVGE TO YOHOYE-
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A6 tov. Xapoyéhaoe ko gine "Agv Egpa OGO €VKOAO NTAV VO APYELODETD
ka1 va Bpiokm mAnpogopicg facel Tov 6TOYWOV pov".

¥t ovvéyela, o Poumept dnuiovpynoe éva Zvotnquo Avoapopds Eyypdpwmv
010 pakero Ta Eyypaga pou, kabng Kot Eva Xootyua Avapopds Eviorwv
Eyypapwv oto apyeio, pe v ida Iepapyio Pokéiwv mov ypnoiLonoince
610 Zuotnua Avagpopdc Hiektpovikng AAAnAoypapiag.

O Poumnept mpnoe v idwa [epapyio axérwv og dheg Tic BEcELG amobnKev-
ong: otovg llpocwnucods paxérove, 610 dkelo Ta éyypapa pou, Kot 6To
évtoma. ‘Etot, tov Tav dkolo va Buopdtol mov énpene va apyelobetel kot vo
avalntd to dedopéva, Tov. O Poumept dev gixe ovveldntonomcel OG0 e0KO-
A0 NTav va Nuovpynoet éva oo Avaeopds Tov va avTioTol el Aueca
6ToV¢ 6TOYOVG Tov. To povo mov ypetalotav Ntav Atyn Kabodrynon dote va
Kwn0el pog ™ cwot kotevbuven. Ta vrdloma Ta EKave HOVOS TOL.

O1 tep1ocoTeEPOL 0md £64G dev €xete PABeL TS vo dnpovpyeite éva amote-
Aeopatikd Xootnuo Avagopdc. Otav to amoktinoete, Bo ekmlayeite Le 10
moco amhd givar va Ppiokete kol va, apyelobeteite TAnpogopieg, Kot Ue 0
yxpévo mov Ba eEokovounGeTE.

7. H opydvmon wepropiler Tnv ehevBepia
KOl T1] ONHovpyIKOTNTA pov

Nenoibnon H opydvoon pmlokdpel T SNUIOLPYKOTNTA LOV KOl O OV
aenvel Teplmplo avBopUNTIGHLOV.

MpaypaTikoTNTa XTNV TPOYLOTIKOTNTO, 1| OPYAVOGT OVOTTOGGEL KOl VITO-
ompiletl T dnovpyKdTTO KoL TOV avbopuntioud.

H dnuovpycomtd cog iowg meplopiletal amd v adidkonn pon vrevloui-
GEWMV OV KATAKAVLOVV TO HVAAD GOC.

O Na miepovicn otov KEBv yia ta yevéOMa Tov

U Na &avadmd 1o @O0 epyaciog kepdav kot {Nuidv

O Na miepoviocn oty etaipeio Northwind Traders oyetikd pe to npod-
YPOLLLLO, TOV GUCKEYEMV

U Na dopbdowm ™ oeipd dopaverdv Tov PowerPoint

O Na arogacicn Tt ddpo Ba ayopdow yio T yiopt Tov Ayiov Baievti-
vou

davrooteite va propovoate va Kabapicete 10 LoAd oag amd OAEC OVTEG TIC
Moteg kot va TG petaeépete ato Outlook! ‘Etot, Oa agpnvate ydpo yio véeg
10€€C Kal ONLIOVPYIKT OKEYM.
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Kétt dAho mov pmopel va Kataméoet tn dnNpovpytkdmtd cog eivar 1 EAlet-
ym opydvoons. Pavroaocteite 011 giote {wypdeog kal amopocilete va (-
ypaoioete T0 Ovomwpva ypodpata oto IRio. Odnyeite 3,5 dpeg amd v
AbBMva oto Bolo v va Bpeite to téheto onpeio. Otav @Tdvere, cuveldnto-
moleite Ot €xete Eeyxadoel To KovTi pe To TvéAD Goc. Avtd pmopel vo Gog ov-
oKoAEYEL og peydro Babud va giote dnuiovpykoi! H mpoetonacio otnpilet
TPUYUATIKG TN SNUIOVPYIKOTNTA GOG.

‘Eva 6ALo mapadetypa £xel oyéon Ue T SuvVaTOTNTA GG Vo TPoYpappaTileTe

70 XPp6vo cac. Otav To NuepordYId Gog ivol YEUATO Kol O GO OPNVEL YPO-
VO Yo avBOpUNTEC EVEPYELEG, (0MG VIMOGETE KOTOMIEGUEVOL. AV OU®MG TPO-
YPOUUOTIoETE £yKoupa, Umopeite vo decpuedoete peyaio Tunpato eErebBepov
xpovov. ‘Etot, Ba €yete o1n 014001 cag eElevbepo ypdvo oTov omoio umopei-
T€ Vo €loTE TOPOPUNTIKOL Ko avBOppnTot.

A@pov dnuovpynoete 1o OloxkAnpouévo Zvotnuo Alayeipiong, Oa oavaxo-
Moyete 6t1 vmootnpilel T dnuovpykdtTa Kot Tov avbopunticud cag. To
KaAOTEPO OamoTéL SN Eival v umopeite vo, KAeiveTe To cvoTNUE GOg, Yvopi-
Covtag 0Tl £xeTe PPOVTIOEL TO TAVTO KO OTL UTOPEITE VO YOAUPDCETE YOPIG
évvoreg!

8. Agv 10 TA® KOAL pE TNV TEYVOLOYiQ!

Menoi®non Mov naipvetl TOAD ¥p6Vo Yo va, Labm Vo XPNCLOTOLD TNV TE-
KVoAOYiO, KOl OVTO LE ATOYONTEDEL APAVTACTA.

NpaypamikéTnta H yprion g teyvoroyiog sivarl pio 6e&totnta mov drot
UTOPOVV VO, OTOKTHOOVV UE TO KATAAANAO €idog ekmaidevong. Oa ek-
TAOYEITE UE TNV TPOCMOTIKY TKAVOTOINGT OV PEPVEL 1] ATOTEAEGLATIKO-
TEPT YPNON TNG TEXVOLOYIOG.

[ToArol amd epdg amoyonTeLOUACTE OO TNV TEYXVOLOYIOL, ENXELDT TEPIUEVOVLE
01t Ba givor avtovomn . Otav o1 VITOAOYIGTEG eV avVTATOKPivovTal OTTMG 06-
Aovpe, exkvevpilopaote. ‘Exm akovoet merdteg va Bpilovv TOVG VTOAOYIGTEG
TOVG KOl VO TOVG XTumovv, eAmtifovtag 6Tt Ba Tovg Tpopd&ovy kot Bo cuvep-
yaotovv! Evvogitat 0Tt ovth 1) TEXVIKN OTAVia QEPVEL ATOTELEGLAL.

Mepikoi and gpig Eodebovpe MPEG Yo Vo LABOLLLE VO YPTCLLOTOLOVUE O1di-
POpPEG SLOOIKOGIEG, VO OMOVPYOVUE CUVIESELG [E TO AladiKTVLO, KOl Vo AV-
voupe TpofAnpota. AvapoTidpacte av TeAKd eEotkovopovpe Kadolov ypo-
vo. Evtoydg, pe Aiyn teyvikn eKmaidevotn Wropovue Vo, TETOYOVUE TOALA!

H Kérrt TCopvtav, avtimpdedpog oG ¥pMIOTOOIKOVOUIKNG eTalpeiag, opyd-
VOVE T TAVIQ GE EVTLTO. £YYPOQO ETEWN NG Gpece TOAD To Yapti. Xpnot-
pomotovce 1o Microsoft Outlook pdvo yia nhektpovikyy oAAnLoypagia, apov
dev NEepe TOC Vo TO YPNCUOTOLEL Y10 VO TOPOKOAOVOEL OTOTEAECUATIKA
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TOVLG GTOYOVG TNG, TA £PYQ TNG, TO TPOYPOALLLO TOV GUCKEWYEDV, KOL TIG EPYOL-
olec ng.

[Ipoonabnoe va ypnoomomoel 11§ epyacies, tig vrevlvuicels, kol T on-
HOVOT TOV UNVOUATOV NAEKTPOVIKNG aAANAOYpapiag, aAAd TavTa Ta Topa-
TovcE amoyonTevpév. Otav OUmc 1 eTapeia TG ATOPACICE VO LETATPEYEL
o\o. To, évTuma GuoTHUATA 6g Ynoelakd, 1 Kém katdiafe ot tav opa va
{ntmoer Pondeia ywo to Outlook, emedny mAéov dev pmopovoe vo 1o o-
mopuye!

Metd amd pio oAdKANpN Nuépa exkmaidevonc, n Kéitt katdpepe va Eepoptm-
Oel TovAdy1oTOV TO 0VO TPITA TOV EVIVAWV EYYPAPOV TG, LETAPEPOVTOG TO
meplexOpevad tovg oto Microsoft Outlook. Topa MEepe TOG va dnpovpyel
Koatnyopieg kot va moapakolovdel dhovg tovg 6ToOYoVE, To £pYQ, TIC GVOKE-
YELG, Kol TIG epyacieg e, Emiong, épabde va eliodyel pnvopota nAEKTPovVIKoD
Tayvdpopelov o€ epyacies kot 6TO TPOYPULLLLO TOV GUVOVTGEMV, KOl VO JLE-
Taeépel unvopoto anevbeiag otov KotdAoyo Epyacieg Le UETOQOPE Kot
amoBeon (drag-and-drop). Eiye exmiayei pe 6Aa 6o pmopovce va, KAvel To
Outlook kot mopadéydnke anpdbovpa 611 T0 véo OAoxkAnpopévo Vot
Awyeipiong pumopovoe {0mG va AELTOVPYNOEL KOADTEPO OO TO TAALO, TOL
Bacilotav oe évroma. ‘Htav éva tepdotio Pripa tpoddov yia v Kéit, av
AdBovpe vdyn pog Ty amgyfeld g Yo TNV TEXVOAOYio KoL TNV aYAmn TNG
YL TO EVTLTTO. EYYPAQOL.

H Kéitt dev eiye mdpel 10 KotdAANAO €100¢ eKTaidELONG TNV TPONYOVLEVN
@opa Tov Tpoomdlnce va ypnoomomoaetl to Outlook. Ta nepiocdtepa po-
Onuata TeXVIKNG eKaideVong E0TIALOVTOL O LEUOVOUEVEG AELTOVPYiEG KOt
0QEAN TTOV GO EMITPENTOVY VO YPNOLUOTOLELTE TO PaCIKG GTOLXEID TOV AOYL-
GUIKOV, 0AAG g cog Ponbovv vo ypnoiporotoete o Outlook yio va avén-
GETE TNV TOPAYOYIKOTNTA oG Kol Vo BEATIOGETE TNV 160PPOTia. LETAED O0V-
Aewdg kol wpoowmkng Cong. Molig dnpovpynoete 10 OAoKANpOpEVO V-
otnua Atayeipiong Kot Habete vo To YPNCILOTOIEITE, UITopEite VO AVENCETE
TN GUVOMKT YpNo” TV Acttovpytdv Tov Outlook uéypt kot 50 toig exatd.

9. H nuépa oev £yl apKeTES OPES
Nenoibnon [lolv amhd, dev Ex® TO YPOVO Yo VO KAV® OAd 6ca OENM.
NpayparikoTnTa To wpoPfAinua dev givar o ypdvog. To Bépa eivar va omo-
oocicete TL O KaveTe 6TO TAALIGLO TOVL YPOVOL OV JAOETETE.
Onwg yvopilete, n dlayeipion tov ¥poévov cag pe amdivtn okpifelo dgv
npocBétel dpeg oty Nuépa. Olot Eyovpe Tig 1d1eg 24 dpeg Ko, £To1, TO BEpa
dev glvar n drayeipton tov ypdvov oAl 1 dtoyeiplon TV 00WV HUTOPOVLLE VO
Kévovpe oto ¥povo mov dbétovpe. Ilavia Aém otovg meldteg pov: "Agv
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umopeite vo kévete ta Tavta, oAAG pmopeite vo kdvete 6,11 Béhete apkel va
XOpAgL 6To NuePoAoYd cag". 'Etot, Ba mpénel va giote TOAD TPOGEKTIKOL e
TIG EMAOYEG TOV KAVETE.

O O\ Zrévoep, otéheyog piog eTaupeiog Aoyiopko, Hov eime mwmg dev giye
OPKETO YPOVO LEGO GTNV NUEPD YO VO TEAELDGEL T1) dovAELd Tov. Tov vrev-
Bopca evyevikd OTL OV UTOPOVGE VO SNULOVPYNOEL TEPLGGOTEPO YPOVO KOl
0TL T0 TPOPANUE NTAV KVPIMG 0 TPOTOG LE TOV 0Toi0 SlayelploTaV TIG VLITO-
APEDGELS TOV.

O O glye T1¢ AioTeg KAONKOVIOV TOV GE SLAPOPU CNUEIL — GTO UNVOLLTOL
NAEKTPOVIKNG aAANAOYPOQiOg, G€ £va MUEPOLOYIO, GE XOPTi, GE £V PVAAO
epyaoiag tov Excel, og évav tpéyovta katdAoyo 6To HLOAO TOV, KOl OE LE-
PIKA aVTOKOAANTO onuetdpaTa 00 Kot ekel. O O Enpene TpmdTo vo Ldbet
va dnuovpyel évav kevipikd katdAoyo kot va kobopilel mpotepatodTNTES.
211 GUVEKELD, EMPETE VA AvaKaALYEL TOG B xpovompoypoppatifel anote-
Aeopatikd To kabnkovtd tov oto Huepolodylo tov Outlook dote va E€pet Tt
umopel va kévet ko Tt Ol

O D\ petépepe TIG SIAPOPES VIOYPEMCELS TOV GTOV KaTdAoyo Epyacieg Tov
Outlook. X1 cuvéyela, cuykpive Tov KOTAAOYO [E TO Slabéoio ypdvo Tov
Hpepoloyiov kot apéomc katahafe mov vanpye tpoPanua. Eixe vrepfoikd
TOAAEG DECUEVGELS Kol TEPIOTOTEPO. KAONKOVTO Ao 000, enETPENe O dlodé-
G10G XPOVOG ToV. AALOG EVOG ATOLTNTIKOG OV TPOCoTaHOVCE VL EMEKTEIVEL
TIc 24 mpec TG NUéEPOC Tov!

O D1\ énpene va TAPEL OPIOUEVEG SVOKOAEG OTOPACELG EMELON OEV UTOPOVCE
VO OAOKANPMGEL OAEG TIG CUUPOVNUEVEG €pYacieg 61O Ypdvo TTov O1€0eTE.
"Hrov vroypewpévog va aAAdEel TpoTEPALdTNTEG, VO ETAVAOIOTPAYLLOTEVTEL,
KOL G€ UEPIKEG TEPUTTMGELC, VO, AKVPDGCEL LEPIKEG OEGUEVTELS. AV Kal TV
d0oKoAeG 0mOPAcElg, 0 DA glxe TOAD GOEESTEPT EIKOVO Y10 TO TL UTOPOVOE
VoL KAVEL KoL TL OYL.

"Hrov po tamevotiky eumepia yio tov Ok, aArd tdpa dtabétetl éva cOoTn-
po ov tov Ponbdel va givol peaAoTG MOTE VO TAUPVEL UTIOAOYNUEVES Q-
mopdoelc. ' Htav o modd peydin ailoyn. O Ok katdoepe va Ppebei og O¢-
on va eréyyel Tig e€eMEelg Kot Oyl vo avTIdpaEl G€ QVTEG EK TV VOTEPWV,
Kot ovEnoe To aichnua ¢ TPOGMTIKNAG TOV AKEPULOTNTAG, TNV EIMKPIVELD,
K01 TOV 0VTOGEPAGHLO TOV.

10. Agv gipar opyaveTIKOS 07T0 TN VG POV

NenoiBnon H opydvmon gival éva puotnplddeg TaAévto e TO Omoio YEV-
viovvton povo Atyot exiektol. Eival yovidio mov mepvdiel amd yevid o€ ye-
V14, 0ALG YD OgV TO £Y®!
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MpayparikotnTa H opydvoon eivar o eEapetikd andn de€idtra 1 o-
mola diodoketar dTOG Kol 0moladnToTe AAAY. Mropeite, pdAiota, vo v
QTTOKTIOETE EVKOAOTEPO GO OTOLUONTOTE GAAN 0e€1OTNTA TTOV £XETE O-
TOKTNGEL 6TY| 6Tad0dpopia cog!

YxeeOeite 10 yio Ayo: o1l TEYVIKEG TG OPYAVMONG O d1OACKOVTOL GTO. O)0-
Aeia. Ot mepiocdtepol amd epdc Exovpe uabel doa yvmpilovue onuepa Kd-
VOVTOG OOKLUES, Kot 0md GUUPBOVAES KOt TEYVACUATO TTOV £XOVUE AKOVCEL KO-
14 xopove. ‘Etol, cuyvd Bpiockovpe mpdyeipeg AVGES OV gV ATOSEKVVO-
VIOl OMOTEAEGLLOTIKES LLOKPOTTPOOEGLAL.

Mnop® va avaQépm mG TAPASELYILO TNV TPOCORIKN Hov totopia. Otav 1-
HOVV HIKPY, O HTOUTAG LoV LoV EAEYE OTL, OV UTOPOVOH VO EEXACH VO TAPM
pali pov 1o keedAl pov to mpwi, Ba to éxava! Huovv tpopepd Eexacidpa
ka1 ovopydvmtn. ‘Egevyo kdbe mpwi yio 10 oyoAeio pe moAD KOAEC
nmpobéoelg, aAld mavTa Eeyxvodoa KATL OV YpealOUOVY. ZVVEdNTOTOINGA
0Tt BactlOpovVY 6T LVAUN LoV Yo, 0,TL ékava, aALd ywpic amoTélespa. X0-
viopo KatdAafo 6t av Oeha vo gipol mTEPIGCOTEPO EMTLYNUEV KOl V.
Viobo OtL € tov éheyyo ¢ NG Hov, Empene va opyovmbd KoAvTepa.
Apyico vo xpNCIHOTOL® £V, UEPOADYIO Y10 TIG GNUELOCELS ov. 'HTav o po-
vog TpOTOC Yo va Bopdpon ta mévta cuvexmg! Ta tpdypota dAla&ov o€ Le-
yoro Babuo xai, £tol, e€axorovdnoa va pobaivo TeplocdTEPA Yo TV MO~
paywydTa, TopakoiovBmvtag dideopa pobnuate dtayegipiong ypdvov
Kol OOKIALOVTAG SLUPOPETIKE GLGTIILATO.

[Toté de Bprka Eva GOGTNLO TOV VO KAADTTEL OAEG TIC AVAYKES LLOV, Kol £TG1
70 1989 oyedilaco Kol KOTAOKEVAGH TO O1KO LoV GVGTNUA 6TV AyyAio. Zi-
HEPO, OVTEG Ol IKAVOTNTES OPYAV®ONG Elval Eva KOUUATL TOL €00ToV pov. Ot
TEMATEG UE OMOKOAOVY "ypVoT oAvumiovikn ¢ opydveong". Ouwmg, ot Ko-
vtwvoi pov @ilotl EEpouv koAvTepa TV totopia pov! To yeyovog 0Tt Muovy
aVOPYAVMTN NTAV TO KIVNTPO Y10 Vo SNUIOVPYNC® TO S1KO [LOL GUCTNHA Kot
VO QTOKTIOM TNV KAVOTNTO TNG OPYEVOGOTC.

H opydvoon eivor po ikavotnta mov pobaivetol. AQlepdote ToV omapoitn-
TO XPOVO Y10 Vo Yivere pobntég kot va ddoyOeite pepikég véeg teyvikéc. Oa
cog fondncovv va Bertidoete T {on cog kot Ba givor omd ta Kahbtepa dm-
POl TOV UTOPELTE VO KAVETE GTOV E0VTO GOG.

T eiote dwateBepévor va anapvnOeite;

Otav merdteg oov tov Tlep, yioa tov omoio dwafdcate vopitepa, amopoci-
Couv vo, aAAGEOVY CUUTEPLPOPE, GLYVO TTPETEL VO, EYKATOAEIWYOVVY TIG TEMOL-
Onoelg Ko T1g GLVNOEIEG TOVG MOTE VO APTCGOLY YDPO Y10 VEEG TTPOGEYYIGELC.
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"ANAayn. Exe
T duvaun va
eEuywael, va
Bepaneloel, va
KIvnTOnoInoel,
va eknAngel,
va avoigel véeg
nopTeg, va
(PEPEI VEEG
EUNEIPIEC, Kal
va dnuioupyn-
o€l evBouala-
opo atn Lwn
pac. Ziyoupa
a&ilel T0
pioko."

— Aio
MnouokdAia

Avto dev elvar mavta €0koAo, KOl GUYVE amoutel TOAAY EUMIGTOGUVI] Kot
Bdppoc.

H Aivta Mdocel, vrehBovvn Tpoypappdtoy 6 pia eToipeion Aoyicoukov, eiye
3983 niektpovikd unvopata oto Eioepydpeva tov Outlook. ‘Evag amd tovg
6TOYOVG TNG OTN SLAPKELD TOV HABNUATOC LG TAY VO, UNOEVIoEL TO, UNVOLLO-
TO. NAEKTPOVIKOD TOYLIPOUEIOL Yio v KAvel pio véa apyn. H Aivta dev d-
vteye vo dtoyelpiletar T660 TOAAG UnvOuaTe Kot TV €l KOUpACEL 1| o~
POPUNCT TNG VO KPATAEL TO TAVTA EMELDN PoPoTav OTL, dlopopeTikd, de Oa
UTopovGE Vo, AEITOVPYNGEL LT0 TEAOG TOV puadnuatog, n Atvta giye meplopi-
o€l e emttuyio Tov aplOpd TOV UNVORATOV TG 610 Uicd. Tn potoa, "Tt
eloat dlatefelpnévn va KAVeLS yuo vo dtaypayelg kat to veoloina;" ‘Hrov mé-
PO amd TIG SVVATOTNTEG TNG VAL avTEEEL TN oKEYN TG d1aypOENS TV VITOLOL-
v 1991 unvopdtov. Opmg, pio efdopdda apydtepo mpo 10 ENG UIVOUC.

Ayamnyy 2,

XOec dicypoyo. o0Aa ta unvouara ono o, Eioepyouevo. Eoteida évo unvouo. oe
0A0 TO TPOTWTIKG KO TOVS TEAGTES Kal TOVS EVRUEPWOa OTL i aAlnioypagio
OV ElxE O10YPAPEL, KO VO, ETXIKOIVWVHGOVY LOLT OV TO GOVIOUOTEPO JDVATOV
av E&yaoa kat anuovtiko!

Tpeig uiveg apyotepa, Lov EGTEILE Kot TAAL Eva VOO,
Ayamnty X,

NiddOw molv kolda. Exw 25 unvouara ota Eioepyoueva pov koi dev Eyetl ovu-
et timote koo uetd ™ oaypapn twv 2500 unvoudtwv!!! Exovo. to ueydio
Brua kou gido amoteleoua!l Xoveldntomoim 0Tl Umopd vo. Kavw T 00vAgid,
OV YpIS va KpaTaw 1000 ToAAES TAnpopopies. Ti avaxodpion!

Mepiéc QopEc, N EYKATAAELYN KOL 1 QALY OGS COUTEPLPOPAS AToLTel Ti-
o™ Kot peydro Bdppoc. H Atvta Beke va undevicel to unvopatd e oaAAd,
Y0 VO TO KEVEL 0VTO, ETPENE VO AV YVOPIGEL OTL TO GVGTNILO TOV YPTOLLLO-
mowovee dev TNV e&umnpetovoe. ‘Enpene va aAld&el v mpocéyyion g yio
va €xel éva edkelo Eioepyopévov tov omoio Ba pmopovoe va dayepiletan
gvkordtepa. H Alvta éxave kATl d1apopeTikd emeldn 0eke TOAD va Kdvel T
Comn g evkoAoTEPT).

[Teddteg cav T Atvto pe mpocioupdvovv encidn €xovv mpoPAnota o o-
moia dev €xovv Kotapépel va Abcovv. Aéve "Av giyo nepiocdtepo ypdvo, av
glyo Ayotepa UNVOLOTO NAEKTPOVIKOD TAYLOPOUEIOD, AV TO OPEVTIKO HOL
néepe t1 T0L YvoTav, av 1o Microsoft Outlook pmopovce va Kdvel ovtd, av
d¢ ue diékomtay, tote B LTOPOVGA VO ElLL TOPAYOYIKOG Kot Vo, Exm Tn (on
ov BE "



"H Sally McGhee eknaiSevel ed Kal Xpovia Ta oTEAEXN TWY AUEPIKOVIKWY
ETQIPEIWIV WOTE va BeATILVOUV TNV MApAYWYIKSTNTA TOUG — Kal Twpa
poipaleTal Ta puoTiKG TG pe dhoug Gool BéAouv Ty Icopporia petaku

epyaoiog Kai npocwmkne {wng.”

= Ed Oakiny, vevinos SEuBovTihe, Enightanod Leadarsive Solubons, ne

"Me Tov Tpémo mou mpooeyyilel n Sally McGhee v icopponia petafu
Epyaoiac Kai MpoowmKne {wng Kal Ty napaywyikotnra, aneheuBepwinka
ane To CUVEYN KATalyIoPs Pnvupdrwy nAEKTpoVIKoU Tayudpopeiou Kal and
Toug nepigniacpoug. O1 péBodoi Tng pe BorjBnoav va BeAnwbw we nyEmg kal

auEnoav mv anedomkdTnTa TG opadag pou®.

= Rayhiodn Baas, SIEUBuvTnG SuoTRuTey RAnpopapuy, Honapwell, ACS

Komasnyioes, WnvURaTioy ILERTROVIGD TaukpoiEioy, AVTIKPOUGHEVES
UMDEPERTELS,. ATEAELITO MEQUOTGONOL. 10 [WPkio Savaiore e ro
Microsoll Dutibok, n Saly MeGhes, eilos 0¢ Bepara
TIDPEYKOTTAS, O0% EGVES MUK v NPETE ToW EAEYX0 MG {wng oog
¥ v exlerioete KATL MoU voRIlaTE 4T EXETE YO0 VA ndvTa —
\DOPPAMIQ PETGES EpyaoLas ka1 Mpoowrwne (e, Tuwpa Emogee va
WEAnBefe and 1a Snuopin Ko aEGNLOTa MpoYPALaTE TS
exmaleuons s Sally kol va POBETE amhEs ahkd OREIaNTIKES TEXVIKES
Yia ¥ EE000NANNOETE TS MPOGWITIKES KOL TIS ETOYYEANOTKES
UMCPEWOEIS 005, OFOMOWYTOS Tig AEMOUPYIES TNy KO TeS Tou
Microsolt™ Outiook®

MaBere Sompeopves peBddous nou Bo Gog ETHTPEPOUY:

= N anopeUyETE TOUS MEPUOMAMICGES KO TG EXEDELOTTITES Kal va
EOTIACETE O OUTA NOU EXOUV NI Y10 002 K01 yia T Goukeld
oo,

= Nonapers Tov Sheyyo T MapTYWyRATITES 00 UE T TEYVKES kal
ne EofEosies nou exel oyednoe 1 Mokhas Productivity Solutions
(MPS) Ko Ex0uUv EgQEadTel OF TORAES eTapeies Tou Forane S00.

= Mo NpooopjGoETE KO WO aGONRGETE T ABTOUpyiES
napaywysotrag vou Microsoft Qutiook Y 10oppomia o) Ju Ko
Ty SO O,

AMRBTDVTOC MPOOEYOT, JIMopeEiTe va ahhakere 70 anoTeheopn. MaBeTe
MOV DUTA TIOU avasahnpay yholes mekated e Sally 0 oo Tov
KOO OFETIEN K TOY EAEYYD TS KOATIEEDITIS TOUS TODIYURKOTIIG
= K6k amiote va akhalete m {un oos oigepa’

Fpddrrel ro Merosolt Qutibak 2003, ro Mmool Outiook 2002, oo ro Merosof
Cufiok 2000
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