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8 KATANOT'OZ EPQTHXEQN

1. Tueivon enelepyaotng KEWEVOL;

EneEepyoaotng kelévou etvar £va mpoOypapLLeL, TO 0010 oG EMTPEREL VAL OTULOVPYOD-
HE, amoONKEVOLLLE, TPOTOTOIOVIE KOl EKTUTMOVOVLE GE NAEKTPOVIKN HOPON oapyeia
keyévon. Emmiéov ot ouyypovol enelepyactés KEWWEVOD oG divouy T duvaToTnTOo
EVOOUATOONG YPUPIKDV, EIKOVOV, AOYICTIKOV QUAL®V, KOONDG Kol ETKOWV®VING LE
Baoeig dedopévav.

2. AvoQ£pate TAEOVEKTNUOTO - LELOVEKTNUATO, ETEEEPYACTMOV KEWEVOL GE TTEPIPAL-
Aov Dos-Windows.

Ta mo onuovtikd TAEOVEKTNHOTO TOL TPOCPEPEL 1 emeepyocio KEWEVOL oF
Windows eivau:

o FEvkoAiia xpnong
O ToydmTo KATaoKELNG

O Avvatdmro ToAAGOV Kot cOVOETOV TOTWV LOPPOTOINONG YOPAKTNPMV Kol TOP0-
Ypaowv

O Avvatdmnto cOVIESTS KOt AVTAAANYNS TATNPOPOPIAV LE GAAD TPOYPALLLITA, OTLMG
Bdaoeig Asdopévav kot AoyloTikd guAla

O Avvatdmro evooudtoons oxedimv Kt etkOvov vyning avaivong

o Xpnowonowwvrag ypappatooelpéc True Type, 1 telkn extdmwon tavtileton pe
70 Keipevo 6mmg ovtd ePPavifeTor otny 00ovn

To Bacikd petovékTnua TV encéepyastdv o mepiBaiilov Windows givar 6T1 gival mo
d0oKOoAOL oTNV eKpabnon Kabmg mepiéyovy TANOMPA ETAOYDV Kol SLVOTOTHTOV KOl
OTOLTOVY VTTOAOYIOTIKG CUGTIHHOTO VYNADY TOYXVTHTOV.

3. Tieivon povtéra (styles) kot mpotuma (templates);

2ToA keévov (style) eitvar 1 opadomoinon evog GUVOAOD YOPOKTNPLGTIKMOV LOPPO-
moinomg Kot n ava@opd Kot ¥pNon Tov 6€ Eva TUNWO TOV €YYPAQOL LLE TO OVOUO TOV
otol. ['o Topdderypa, cuvnbms, Ta xopakTNPloTikd Tov 6Tk “Bacwd” eivar Times
New Roman, 12pt, otoiyion ota apiotepd, yopic e50xEg Kot Lovod d1dotiyo.

To 6TLA, NANSN TO GHVOLO TOV YUPOUKTNPLOTIKMOV TOV GLVOVALEL, UTOPEL e pUio oA
EMAOYN VO EPUPUOCTEL G L0 1| TEPLOGOTEPES TTaparypdipovs. Eniong dtav airdlovpe
TO GLVOVLOCUO TV YUPOUKTINPIOTIKMOV EVOC GUYKEKPILEVOL OTUA, 0AAGLEL ovTOUATO 1)
LOPQOTOINGN OAMV TV TAPAYPAP®V TOL TO XPTNCLUOTOLOHV.

To mpoTumo gival éva KevO €yypapo To omoio mepiéyel puouicelg Tig omoieg umopovv
Vo {pMGLULOTOcovY Ta yypaga mtov Pacifovtal oe avtd. H katdnén tov ovoudtmv
tovg givar dot. 'Eva mpotumo umopei va amobnkedcel 6tepedTLIO KEIUEVO, TPOCAPUO-
OUEVEG YPOUUEG EPYAAEIDV, LOKPOEVTOAES, TANKTPO, GUVIOUEVOTG, OTLUA KOl KOTOY®-
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pioeig avtdépatov keyévov. ‘Evag edkodog tpomog yio va dnpovpynBel éva tpodTumo
glval pe avotypa evog eyypagpov to omoio meptéyel ta otoryeio Tov BEAovE vo ypnot-
pomomoovpe Eavd Kal e amobHKEVLGT TOV (G TPOTLITOV.

To Backd npotvmo (normal) etvor Eva TPOTLTO YEVIKTG XPNONG Y10 OTOLOVONTOTE TV-
o yypaeov. Otav ekkvovpe to Word 1 dnpiovpyovpe éva véo €yypoeo, 1o Word
dnuovpyel éva véo kevo Eyypao to omoio Paciletal oto Pacikd TpdTLTo. MTopoliie
VOl TPOTOTOGOVLE AVTO TO TPOTLTO Y10, VO AAAGEOVLE TNV TPOETIAEYEVT] LOPPOTOL-
non €YYPAPOL 1 T TEPLEYOUEVA TOV.

4. Avo@£pote TAEOVEKTNLOTO - LELOVEKTN LT TOL Print Preview.

H mpoemiokdnnon ektomwong (print preview) eNLTPENEL TNV EUPAVION TOV KEWEVOL
omm¢ avtd Ba ektunwbel. Mmopovpe va EPEAVIGOVIE TAVTOYPOVE, GE WKPOTEPO WE-
vebog, moALéc oelideg. Emiong umopodpe va peyeBbvoope g oedida yio va dodpe
OMeG TIC AemTOpEPELEG TNC. ME avTd TOV TPOTTO EAEYYOVUE T S1dTaEN TOV EYYPAPOV KOt
™ HOPYT| TOL TPV aVTO EKTLNTMOEL, ATOPEVLYOVTAS £TGL TNV GOKOTT YPNOT| XAPTLOV.

To Boacikd petovékTna avtov Tov €100V¢ TPoPoAng ivatl 6Tt dev PmopovLE Vo Kévov-
pe oAhayéc Katd Tty d1dpkela TG o TPEMEL Vo TEPUATICOVIE TNV AEITOLPYIO OLTY
Y0 VO UTOPEGOVIE VO, TPOTTOTOLCOVUE TO £YYPOPO LOG Kot ETEITO VO EMALEOVUE EK
VEOL TNV TPOEMGKOTNOT EKTOTWOGCTC.

5. Tlow givan M teyvikn (teyvoroyia) ekeivn, N omoic pog divel Ty duvatdtnTa v
€1GAYOVLE OLAPOPO OVTIKEIUEVE OTO JAPOPe. TPOYPAUUATO GE TEPPAALOV
Windows;

H teyvoloyio OLE emitpémel otov ¥pnon vo EVOOUATOVEL GAAEG EQPAPULOYEG T®V
Windows 610 01K6 Tov Tpdypoupa. o mopddetypa, péco and v epapuoyn oc VB
pmopel va ovoifel Kot va TPOmomom|oEl éval KElEVoO dnutovpynpévo oto Microsoft
Word, xpnoiLomoidvtog to yvmoTd pevov enthoymv tov Microsoft Word.

[Ipobmobeon yia va emttevyBei  cvvepyacio peta&d g VB kot dAov epapuoydv,
glvat va vrootpifovv kat ot ahleg epappoyég dwadtkacieg OLE. Avtéc ot epopproyég
umopel va gival epyaieion dnpovpyiog ypoenudTov 1| AOYIGTIKOV QUAA®V, avamapo-
YOYNG Ko/ Tpomomoinong apyeimv Nyov Kot eikdévas, K.d.

Orav kdmolog dnuiovpyel aviikeipeva tomov OLE yio va cvpmepildfet dedopévo G-
AoV gpappoymv, uropel va emiéEel avapeca og dvo tpomovs. Eite va ovvdéoet (link)
ovtd o dedopéva e TV eEMTEPIKN ePapLOYn €lTe va To evompatdacel (embed) otnv
epappoyn ¢ Visual Basic. Ta ovtikeipeva, tote, avapépovtal, avtioTolyd, cov
linked 1} embedded avtikeipeva.

ZINV TEPIMTMOON TNG CLVIESTG TOV dedoUEVMV, 0VTA amobnkebhovial eEMTEPIKA, EVD
oV gpappoyn ¢ VB anobnkevetar amhd o cvvoesuog. ‘Etol dtav ta dedopuéva ai-
AGEovv eEmTEPIKA, OO TNV EQOPLOYTN TOL T SNUOVPYNGCE, YIVETOL KOl UTOLOT EVN-
pépwon oty gpoppoyn g VB. Xmyv mepintoon tov embedded avrikeyévov, ta
dedopéva meptEyoviat oty @apuoyn g VB kot arobnkedoviol ecwteptkd.
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6. Mmnopovpe va dtaelplotoVue / emeEepyacTovpe VO OVTIKEILEVO apPOV TO EYOVLLE
€1001yEL GTO KEIPEVO;

AoV €16GYOVLE £V OVTIKEILEVO GTO £YYPUQPO LOGC, LWTOPOVUE VO, TO ETEEEPYUGTOVLLE
Le v epappoyn mov £xet dnpovpyndel. Me dimhd KAk Tov movtikiov 1| de&i kovumi
TOVO GTO OVTIKEIUEVO KOl EKTEAECT TNG KATAAANANG EMAOYNG, avoiyel 1 avtioToym

gpapuoyn.
7. Mmopovue vo. LETOTPEYOVLE EVO KEIPEVO GE TIVOKOL KOl TTMG;

‘Exovtag emhéger Eva tpufua kewévov, ektedodpe amd to pevov v emhoyn “Iliva-
kag/Metatpomn keévov o€ Iivaka”. Mg avtdv Tov Tpomo dnuovpyeitan Evog miva-
Kag e 6ceg otAeg kabopicovpe Kot T0GES YPAUUEG OCGEG Ol TAPAYPOPOL TOV EMIAEY-
HEVOL KELUEVOU.

8. T eivar ta fondntucd TpoypapoTo Kot Tota ivar;

Ta PondnTiKG TPOYPAUUATE TOV VTAPYOVV GTOVG EMEEEPYAOTEG KEWWEVOD TOPEYOVY
emmAéov Agttovpyieg oto dnuovpyd Tov gyypdoov. Ot Aettovpyieg avtég dev glvan
OTOPOITNTEG Y10 TN ONULOVPYIC TOV EYYPAPOV, OAAN AVTOUATOTOOVY SLUOIKOGIES TOV
dtopopeTikd Ba Empene va yivouv amd To ¥pNoT LETA TN dNUIoVPYio TOV €YYPAPOL.

IMao mopaderypa, £va Pondntikd mpdypappa eivar o Eleyyoc opboypapiag, Tov emiTpé-
TEL GTOV XPNOTN TOV ovtdpoTo éreyyo opboypapioc. Alia Bondntikd mpoypdppoTo
glvar 0 Oncawpog (Ae€ikd cuvovirmV), 0 avTdHTog GLAAAPBIoUOS, 1| AVTOUATT) GUVO-
Y1 KOL 1] LETOTPOTT] YADGGOG,

9. Mmnopobe Vo dNULIOVPYTCOVUE TIVOKE TEPIEXOUEVMV KOl TAGC;

Amo 10 pevov “Eicaywyn/Evpemipla ko wivakeg/Tlivakag Iepieyopévav” umopodue
Vo SNUIOVPYNGOVUE TIVAKO TEPLEYOUEVOV EVOC £YYPApov. Baotkn mpoimdbeon gival n
Vropén tithov Kepolalnv (OTVA EMKEPAAISOC) KA VITOEVOTHTMV.

10. Avagépate dapopéc petatd emelepyaotn keywévov & Emrpanéliog Tumoypogi-
oG.
Ta mpoypdupota enelepyociog keyuévon €xovv egelybel mhpo mOAD To TEAELTAIN
POV Kot £X0VV TOAAGL OO TO YOPOKTNPIOTIKA TOV EQOPUOYADV EMITPATELLOG TVTO-
ypooiag. Qotdco, 1 devTep Kotyopia epappoydv givar povddpopog otav yperald-
LOOTE EMOYYEALOTIKY oTOlKEl00ecia Ko geldomoinon, otav 1 EEumvn xpnon Tov
YPOPIKAOV KOl TOV YPOUATOS Elvar omapaitnTn 1 OTAV OTOITEITOL EXAYYEAUOTIKY| EKTV-
TOON.

I'evikdtepa, ol epappoyég emtpanéllog Tomoypapiag mapéyovy TANPN EAEYYO Kol &-
AevBepion ot dnuiovpyia eyypaemv, Gt HOPPOTOINCT OE EMIMESO YPOUUAT®OV KOl
TOPAYPAG®Y KoL 0TN SlayEliplon TV YPAPIKOV Kol EIKOVOV eVOG €YYPAPOV.

O1 emmAéov SLVOTOTNTEC TOV GLOTNUATOV entTpomellag TVmoYpaPiag eivar:

0 Keipevo molhamhdv oTnAdv, dmg o€ gpnuepida
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Ewcayoyn ypagikdv Kot TomofEnon 1oug o€ GeAlda

Koavovikomoinon kiipokag ypapikdv (kaboptopog tov peyédovg toug kot 61evhé-
mon)

[Mpookdiinon Aelaviov ce Ypopikd

Keipevo oe mepiypappa ypapikov

Mop@omoinon KeWWeEVoL o€ SL0POPETIKES YPUULATOCELPES

Kaboplopog xopaxtnpioTikdy YopakTipoV Kol Topaypiony

Mop@omoinomn mvakwv

TomoBétnon Kepaldwv, VTOGEAO®V Kot aplOp®my ceEAdmV

Avtopatn NUovpyio TVAKOV TEPLEXOUEVOV, EVPETNPI®V, KATAAGY®V EIKOVOV
Zuviuacrdc TOADV apyelmv KEWWEVOL og Eva £YYpapo

[Mopabeon moAldV eyypapwv o€ opdda EKTHTWOONG

Anpovpyio amhdv YpoEIKOV LEGOH GE YYPUPO

Eopappoyn cepov, mtepiBoplov kol 6KIACE®V GE KEILEVO KOl GE YPAPIKA. An-
Hovpyia Kot TOToOETNOT VTOCUEIDGEMY KAl TOPUTOUTOV

Kartaokevn padnpotikdv exkepdoenv kot GAA®V e101KOV GUUPOAMV.

Av ko o1 mep1ocdTEPEG OO OVTEC TIG SLVOTHTNTEG VITAPYOVY KOl GTOVS OTAOVG EME-
EepyaoTég KEWEVOL, TO, CLGTNUOTO EXTPATECLOG TUVTTOYPOEING SLOPEPOVY GTIG AETTO-
LLEPELES, TNV aKPiPela Kol YEVIKAOG TNV EXOYYEALATIKY OYN Kot S1AGTOOT| TOV TOPLyO-
LEVOV EYYPAPOV.
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